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CGSEM/DA/3833/2026.
Tonald, Jalisco a 21 de agosto del 2026.

DIRECION ADMINISTRATIVA DE LA COORDINACION DEL GABINETE DE
SEGURIDAD, EMERGENCIAS Y MOVILIDAD.

Informe de abril, mayo y junio 2026.

Lic. Magda Lorena Lopez Gutiérrez.
Directora de Transparencia del Municipio
De Tonal4, Jalisco.

Presente.

La Direccién Administrativa es la responsable de llevar a cabo todos los actos que permitan
el buen funcionamiento de la Coordinacién del Gabinete de Seguridad, Emergencias y
Movilidad, es la encargada de gestionar los tramites ante diferentes oficinas como lo es
Recursos Humanos, para tramites respecto a las altas y las bajas de personal, vacaciones,
incapacidades, asi como tramites diversos. También esta Area es la encargada de solicitar
a Recursos Materiales todo lo que se requiere en base a papeleria, limpieza, cartucho,
medicamentos y todo lo que se necesite para el buen funcionamiento de estas Direcciones
de la Coordinacién asi mismo se hacen tramites a las diferentes areas del Ayuntamiento
como Tesoreria, Servicios Generales, Patrimonio, Logistica, etc.

También se realiza la solicitud de refacciones y/o reparaciones para las unidades.

PLANTILLA LABORAL

Se realizan tramites para dar de Alta a 31 Elementos Operativos

Se realizan tramite de bajas a elementos adscritos a la Comisaria. 37

Se realizan tramite de bajas de personal Administrativo 09

Se dio tramite de incapacidades a personal operativa y administrativo de la
Comisaria, Proteccion Civii y Bomberos, Prehospitalaria y Movilidad a
aproximadamente elementos. 287

Dias econémicos, periodos de insalubridad, dias por enfermedad 39.

incidencias 39

Se recibieron actas de inasistencia 661

Solicitud de adeudos internos 45.

Tramite de finiquito. 25

Baja de elementos operativos 89 (gestion recursos humanos)

Riesgo Laboral 7

Entrega de equipo no adeudo (operativos) 50

Solicitud de reembolso de descuentos. 528

Descuento por actas de inasistencia. 490

Recepcidn de oficios, respuestas a los mismos, organizacién de estafeta, revisién
de documentos, realizacién de oficios varios.

Se realizan cartas para los examenes de control y confianza a los elementos. 46
Actas de inasistencia canceladas. 171

Incapacidad por baja o procedimiento 7.

SOLICITUD DE MATERIAL ;

» Elaboracion de requisiciones un total de 90 requisiciones, en las cuales se solicit6
papgieria, produ_ctos de limpieza, consumibles de cémputo, equipc de computo,
equipo de seguridad, ferreteria, imprenta, mobiliario, asi como sellos, croquetas,
para todas las Direcciones que conforman a Coordinacién.
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