Susana del Socorro Esparza Pérez
Lic. Administracién Financiera y Sistemas
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Objetivo

Consolidarme como profesionista exitosa, que se destagque por ia innovacidn en el
ambito administrativo y/o gastronémico, asi como la creacion de equipos de frabajo
gue se enfoquen en la eficiencia de la organizacion.

Experiencia Laboral
Jefatura administrativa Servicios Médicos Municipales Tonald

Hidaigo #425, Col. Tonaid Centro. Tel: 3335864222 2023 -alafecha

¢ Inventario quincenales de CENDIS

+ Registro de enfrega de medicamento y material de curacién

« Verificacion de uso y registro de medicamento controlado y foboTerc’}piCo
e Cheqgueo y autorizacion de pedidos semanales

» Elaboracidn y auterizaciéon de pedidos mensuales de

¢ Supervision de CENDIS digital de las Unidades Medicas

» Informe mensual de la MIR para dar respuesta a Transparencia

e Revision de Subrogacidn

e Revision de fugados

s Supervisidn de registro y elaboracién de PML

e Supervisidn de funciones del drea respecio a Recursos Humanos,
Creacion de rep_orfes de resultados y observaciones del depariamento de CENDIS

El Zaguan de Dofa Coco

Hidalgo #64, Col. Tonald Centro. Tel: 3332455075 2012 - a o fecha
¢ Direccidn de ingresos y egresos

s Registro de ventas e impuestos

* Manejo de [os recursos humanos

+ Atencidn y servicio al cliente

s Control de calidad en alimentos

s NikafRn moctronAmien




Control de inventarios

Costeo

Creacion de platillos

Desempeno de la confabilidad gastrondmica

a

Coordinadora Empresarial v de Servicios de Occidente

Hidaige #62, Col. Tonald Cenfro. Tel: 3334831544 2010 - 2012
e Recepcionista

s Archivo de documentos

e Manegjo de expedientes de los terrenos

e Control de efectivo

e Atencion ai cliente

¢ Auditoria interna

Estudios

Colegio Francisco Febres Cordero de La Salle / Primaria
Colegio Francisco Febres Cordero de La Salle / Secundaria
Preparatoria de Tonald

Centro Universitario de Ciencias Econdmico Administrativas
Licenciatura en Administracion Financiera y Sistemas

UNIVER

Maestria en Administracion de los Servicios de Salud

Conoccimienios

Nivel PDU (Proulex Diploma Universitario)
Certificacidn GESE 6 by Trinity Collage London
Nivel PC (Proulex Certificado Intermedio-Alto)
Certificado TOEIC

Nivel PCA [Proulex Certificado Avanzado)
Nivel PDU (Prouiex Diploma Universitario)
Curso de Excel intermedio (Diploma CUCEA)

Nivel PDU (Proulex Diploma Universitario)

1998 - 2004
2004 - 2008
2008 - 2011
2011 - 2015

En proceso

2012

2013 -
2013
2015
2015
2016




Diplomado en Administraciéon de Restaurantes UAG 2016 |
Diplomado en Dibujo Arfistico y Técnicas de Hlustracion CAAV 2016
Diplomado en Disefio Grafico CAAV 2016

Afiliaciones/Perfenencia a grupos
Presidencia de la Confederacidon de Jovenes Mexicanos en Tonald 2011
Representante de la Asociacion Civil “Somos TNL” 2011

Intereses

Fascinacion por la gastronomia, musica, pintura vy el arte.

Afinidad por el estudio de las idiomas.

Gusto por un modo de vida mas empdtico con el medio ambiente.




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la fecha de nacimiento, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos
3.2 fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fraccion IX de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

2.- ELIMINADO el domicilio de un particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los
articulos 3.2 fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fraccion IX de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

3.- ELIMINADO el nimero de teléfono celular de particular, 1 parrafo de 1 rengldén por ser un dato identificativo de
conformidad con los articulos 3.2 fraccién Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fraccidn IX de la
LPDPPSOEJM y Lineamiento Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

4.- ELIMINADO el correo electrénico de un particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con
los articulos 3.2 fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fraccion IX de la LPDPPSOEJM y
Lineamiento Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

* "LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccidon de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



