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EL C. LICENCIADO, MANUEL SALVADOR ROMERO CUEVA, SECRETARIO
GENERAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONALA, JALISCO, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR EL NUMERAL 63 DE LA LEY DEL
GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
JALISCO; ASI COMO EL NUMERAL 104, FRACCIONES V, XVI Y XVII DEL
REGLAMENTO DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONALA, JALISCO Y DE CONFORMIDAD
CON EL ARTICULO 3 FRACCION IV: HAGO CONSTAR QUE EN SESION ORDINARIA
DE AYUNTAMIENTO DE FECHA 15 DE MAYO DE 2020, SE APROBO EL ACUERDO
MUNICIPAL NUMERO 555 QUE A LA LETRA DICE:

CUARTO DICTAMEN DE COMISION.- A la Comisién Edilicia de Reglamentos y Puntos
Constitucionales le fue turnada la iniciativa de la Sindico, Miriam Rubio Vega,
mediante el Acuerdo de Ayuntamiento No. 351, que tiene por objeto aprobar
diversas reformas al Reglamento del Procedimiento de Entrega-Recepcion y al
Manual de Entrega-Recepcién, ambos del Municipio de Tonala, Jalisco; para lo cual
con fundamento en lo previsto por los articulos 27, 37, 49, 50 y demas relativos de
la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; asi
como los articulos 35, 49, 52, 71, 72, 77 85 y demas relativos y aplicables del
Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonal3a, Jalisco; asi como los articulos 25, 26, 28, 42, 43, 70 y
demas relativos y aplicables del Reglamento para el Funcionamiento Interno de
Sesiones del Ayuntamiento Constitucional de Tonala, Jalisco, se expresan los
siguientes:

ANTECEDENTES

Mediante Acuerdo No. 351 derivado de la Sesidon Ordinaria de este
Ayuntamiento de fecha 16 del mes de enero del aflo de 2020, se aprobd turnar
a Comisidn la iniciativa presentada por la Sindico, Miriam Rubio Vega, misma
que, entre los principales motivos y exposiciones manifestados por la autora
de la iniciativa, destacan los siguientes que se transcriben a continuacion:

“La suscrita, Miriam Rubio Vega, con el caracter de Sindico del
Ayuntamiento Constitucional de Tonald, Jalisco, y ejerciendo la facultad
prevista por los articulos 38 y 50, fraccion Il, de la Ley del Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; 52 del
Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonala, Jalisco; y 17 bis, 82, fraccion |, 83 y 87 del
Reglamento para el Funcionamiento Interno de Sesiones del
Ayuntamiento Constitucional de Tonald, Jalisco; someto a la
consideracion de este Ayuntamiento la presente iniciativa de
ordenamiento en base a la siguiente:
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EXPOSICION DE MOTIVOS

PRIMERO.- Con fecha 25 de marzo de 2015 se aprobaron el Reglamento
del Procedimiento de Entrega-Recepciéon y el Manual de Entrega-
Recepcidn, ambos del Municipio de Tonald, Jalisco, publicaAndose en la
entonces Gaceta Tonalldn de nuestro municipio el dia 07 de mayo de
2015.

Dentro de la aprobacion de dicho reglamento y manual, se realizaron
diversas referencias en los articulos 1°, 20, 24 y 27, a la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

SEGUNDO.- El 18 de julio de 2017 se publicé el decreto 26408/LXI/17,
mismo que establecid el modelo del Sistema Anticorrupcién del Estado
de Jalisco, impactando en la creacidon de diversas normas como la Ley del
Sistema Anticorrupcién del Estado de Jalisco; la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Jalisco y sus Municipios;
asi como la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del
Estado de Jalisco.

TERCERO.- En particular, con fecha 14 de septiembre el Congreso del
Estado de Jalisco aprobd el Decreto 26435/LXI1/17, mismo que entrd en
vigor el 27 de septiembre, el cual expidid la Ley de Responsabilidades
Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, abrogando la entonces
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Jalisco.

CUARTO.- Toda vez que la norma en materia de Responsabilidad de los
Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, invocada por
el Reglamento del Procedimiento de Entrega-Recepcion de nuestro
Municipio, asi como su manual, han perdido su vigencia, y dado que una
funcion de quienes integramos este Ayuntamiento es ejercer la funcion
de legisladores materiales en el ambito municipal, se considera pertinente
proponer la presente actualizacion normativa en el reglamento y manual
mencionados en el cuerpo de la presente iniciativa. Es por ello que, por
las razones anteriormente indicadas, la suscrita tiene a bien presentar la
siguiente iniciativa de:

ORDENAMIENTO
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QUE REFORMA LOS ARTICULOS 1°, 20, 24 Y 27 DEL REGLAMENTO DEL
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION, ASI COMO EL MANUAL
DE ENTREGA-RECEPCION, AMBOS DEL MUNICIPIO DE TONALA,
JALISCO.

ARTICULO PRIMERO.- Se reforman los articulos 1°, 20, 24 y 27 del
Reglamento del Procedimiento de Entrega-Recepcion del Municipio de
Tonald, Jalisco, para quedar de la siguiente manera:

Articulo 19. Las disposiciones de este reglamento son de orden
publico y se expiden con fundamento en el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos
73y 77 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco; los articulos
16, 17, 37 fraccion Il, 40, 41, 42 y 44 de la Ley del Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; el articulo
48 fracciones IX y X de la Ley de Responsabilidades Politicas vy
Administrativas del Estado de Jalisco; los articulos 2,5, 7,17, 27 y 28
de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios; los articulos 37 y 134 fraccion Xlll del Reglamento del
Gobierno 'y la Administracidon Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonal3a, Jalisco.

Articulo 20. Cuando se trate del procedimiento de entrega-
recepcion intermedio dentro del periodo de gestion del gobierno y
de la administracion publica municipal, deberan realizarse en un
plazo improrrogable de cinco dias habiles, contados a partir de la
fecha en que renuncie o se le notifique su separacion del cargo al
servidor publico saliente, conforme a lo sefalado en la fraccion X del
articulo 48 de la Ley de Responsabilidades Politicas vy
Administrativas del Estado de Jalisco.

Articulo 24. El Ayuntamiento saliente debe hacer entrega al nuevo
en los términos del articulo 48 fracciones IX y X de la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

Articulo 27. El incumplimiento de las disposiciones y obligaciones
contenidas en el presente Reglamento, sera sancionado, en lo que
corresponda, por la autoridad competente de conformidad con lo
dispuesto por Ila Ley de Responsabilidades Politicas vy
Administrativas del Estado de Jalisco, independientemente de las
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posibles responsabilidades de tipo penal o civil en que, en su caso,
hubiere incurrido con motivo del desempenio de su funcion.

ARTICULO SEGUNDO.- Se reforma el Manual de Entrega-Recepcion del
Municipio de Tonald, Jalisco, para quedar de la siguiente manera:

MARCO JURIDICO

Se expide con fundamento en el articulo 115 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 73y 77 de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco; los articulos 16, 17, 37
fraccion ll, 40, 41,42 y 44 de la Ley del Gobierno y la Administracion
Publica Municipal del Estado de Jalisco; el articulo 48 fracciones IX
y X de la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del
Estado de Jalisco; los articulos 2,5, 7 y 17 de la Ley de Entrega-
Recepcidn del Estado de Jalisco y sus Municipios; los articulos 334,
335, 339 y 341 del Reglamento del Gobierno y la Administraciéon
Publica del Ayuntamiento Constitucional de Tonala, Jalisco.

Objetivo
Ambito de aplicacion

Glosario

Disposiciones Generales

1.a5. ..
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De los formatos

6.al7. ..
Del acta de entrega-recepcion
18.a 24. ...
De las Obligaciones de los servidores publicos salientes

25. Los servidores publicos salientes contemplados en el articulo 18
del Reglamento, tienen la obligacidon de estar presentes en el
procedimiento de entrega-recepcion de lo contrario, el servidor
publico entrante levantara acta circunstanciada ante dos testigos y
el representante de la Contraloria, en la que se asentara la situacion
de que se trate, debiendo hacerla del conocimiento de la Sindicatura
a fin de que la misma promueva las acciones que correspondan, de
conformidad con la Ley de Responsabilidades Politicas vy
Administrativas del Estado de Jalisco.

26. ...
TRANSITORIOS.
Primero.- Publiquese el presente decreto en la Gaceta Municipal Tlahtolli.

Segundo.- Este decreto entrard en vigor a partir del dia de su publicacion
en la Gaceta Municipal.”

Il.  Ahora bien, mediante oficio SECRETARIAGENERAL/DDN/1196/19, de fecha 17
del mes de octubre del afo de 2019, el Secretario General del Ayuntamiento,
Licenciado Manuel Salvador Romero Cueva, informd que la iniciativa que nos
ocupa, fue turnada para su estudio, andlisis y dictaminacidén a la Comisidon
Edilicia de Reglamentos y Puntos Constitucionales.

Una vez establecido lo anterior, la Comision dictaminadora realiza las siguientes:

CONSIDERACIONES
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Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo

15, estipula que:

"Los estados adoptardn, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como
base de su division territorial y de su organizacion politica vy
administrativa, el municipio libre... Cada Municipio sera gobernado por un
Ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado por un Presidente
Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la ley determine. La
competencia que esta Constitucion otorga al gobierno municipal se
ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habrda autoridad
intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado...”.

Que la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, en su numeral 73, establece

que:

“El municipio libre es base de la divisidon territorial y de la organizacion
politica y administrativa del Estado de Jalisco, investido de personalidad
juridica y patrimonio propios, con las facultades y limitaciones
establecidas en la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos...”.

Que la Ley del Gobierno y la Administraciéon Publica Municipal del Estado de

Jalisco, en su articulo 3, estipula que:

“Cada Municipio es gobernado por un Ayuntamiento de elecciéon popular
directa. Las competencias municipales deben ser ejercidas de manera
exclusiva por el Ayuntamiento y no habrd ninguna autoridad intermedia
entre éste y el Gobierno del Estado...”.

Asimismo, en su articulo 27, establece que:
“Los Ayuntamientos, para el estudio, vigilancia y atencion de los diversos

asuntos que les corresponda conocer, deben funcionar mediante
comisiones...”.

Que el Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del Ayuntamiento

Constitucional de Tonala, Jalisco, en su articulo 71, establece que:

“El Ayuntamiento de Tonald, para el estudio, dictamen, vigilancia y
atencion de los diversos asuntos que les corresponda conocer, debe
funcionar mediante Comisiones, estas pueden ser permanentes o
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V.

V1.

VII.

VIII.

O

transitorias, con desempefio colegiado, y bajo ninguna circunstancia
pueden tener facultades ejecutivas...”.

Que el articulo 72 del anterior ordenamiento, estipula que las Comisiones
Edilicias, poseen, entre otras atribuciones, la facultad de:

“l. Recibir, estudiar, analizar, discutir y dictaminar los asuntos turnados
por el ayuntamiento; Il. Presentar al ayuntamiento los dictdmenes e
informes, resultados de sus trabajos e investigaciones y demas
documentos relativos a los asuntos que les son turnados;...y IX. Las
demads que en razdén de la materia les corresponda por disposicion legal
o reglamentaria. Para que los dictdmenes de las comisiones adquieran
plena validez deberan ser aprobados por el ayuntamiento, salvo que se

3

trate de acuerdos internos....”.
Que el articulo 85 del mencionado ordenamiento, establece que:

“Son atribuciones de la Comisidon Edilicia de Reglamentos y Puntos
Constitucionales: En materia de Reglamentos y Puntos Constitucionales:
I. Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas concernientes a
la creacion, reforma, adiciéon, derogacion o abrogacion de ordenamientos
municipales, incluyendo lo concerniente a la creacion, modificacion,
supresion o institucionalizacion de dependencias o entidades
municipales, cualquiera gue sea su naturaleza o atribuciones;...”.

Ahora bien, conforme a los antecedentes que se exponen, es punto medular
del presente dictamen la solicitud a fin de aprobar diversas reformas al
Reglamento del Procedimiento de Entrega-Recepcién y al Manual de Entrega-
Recepcion, ambos del Municipio de Tonala, Jalisco, tal y como se desprende
del Acuerdo No. 351, derivado de la Sesién Ordinaria de este Ayuntamiento de
fecha 10 del mes de octubre del afilo de 2019.

Al respecto y en el caso concreto que nos ocupa, la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo, 115 establece que:

“Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las
leyes en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los
Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal...”.
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IX. A su vez, la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, en su numeral 77,

estipula lo siguiente:

“Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las
leyes en materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Los bandos de policia y gobierno;

Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, con el
objeto de:

a) Organizar la administracion publica municipal;

b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia; y

c) Asegurar la participacidén ciudadana y vecinal;

Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren
necesarios para cumplir los fines sefalados en el parrafo tercero del
articulo 27 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

IV.Los reglamentos que normen la creacién y supresion de los empleos

X. Asimismo, la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado

publicos municipales y las condiciones y relaciones de trabajo entre el
municipio y sus servidores publicos.”

de Jalisco, en su articulo 37 es clara en hacer referencia de lo siguiente:

“Son obligaciones de los Ayuntamientos, las siguientes:

Aprobar y aplicar su presupuesto de egresos, bandos de policia vy
gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general que organicen la administracion publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacion social y
vecinal;

3

“CAPITULO IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 40. Los Ayuntamientos pueden expedir, de acuerdo con las leyes
estatales en materia municipal:

9
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. Los bandos de policia y gobierno;y

II. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones, que
regulen asuntos de su competencia.”

“Articulo 44. Los ordenamientos municipales deben sefialar por lo menos:
. Materia que regulan;

I[I. Fundamento juridico;

I1l. Objeto y fines;

V. Atribuciones de las autoridades, mismas que no deben exceder de las
previstas por las disposiciones legales aplicables;

V. Derechos y obligaciones de los administrados;
VI. Faltas e infracciones;

VIl. Sanciones; y

VIIl. Vigencia.”

Xl.  También se hace indispensable sefalar que el Reglamento del Gobierno vy la
Administracion Publica del Ayuntamiento Constitucional de Tonald, Jalisco,
establece lo siguiente:

“Articulo 49.- Ademas de lo establecido en la legislacion y normatividad
aplicable, son facultades y obligaciones del Ayuntamiento, las siguientes:

Il. Expedir los bandos de policia y gobierno, reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general que organicen
la Administracion Publica Municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participaciéon ciudadana y vecinal, de acuerdo con las
leyes que en materia municipal expida el Congreso del Estado de
Jalisco tomando en cuenta las previsiones establecidas en el articulo
4° del presente Reglamento, asi como adoptar la normatividad que
las instancias competentes emitan en materia de contabilidad
gubernamental;...”.

“Articulo 51.- El Ayuntamiento tiene facultad para aprobar y expedir:

10
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II. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general, dentro de la jurisdiccidon municipal, con el objeto
de;

a) Organizar la Administraciéon Publica Municipal;...”

En virtud de lo anterior, se puede afirmar que el Ayuntamiento de Tonala se
encuentra plenamente facultado para elaborar, aprobar, publicar y, en su caso,
modificar sus ordenamientos o reglamentos.

Una vez establecido lo anterior, cabe hacer menciéon de que nuestro Municipio
cuenta con el Reglamento del Procedimiento de Entrega-Recepcion para el
Municipio de Tonal3a, Jalisco, mismo que estipula como objetivo:

“Normar y organizar el proceso de entrega-recepcidén a que estan
obligados los servidores publicos del Municipio de Tonal3, Jalisco y dar a
conocer el procedimiento a seguir en este supuesto, el cual comprende
acciones que permiten garantizar que dicho proceso sea ordenado,
transparente y ajustado a la Ley y Reglamento de la materia.”

Siendo su ambito de aplicacion:

“..la organizacién y funcionamiento del procedimiento de entrega-
recepcion y es aplicable a todos los servidores publicos que conforme al
Reglamento de la materia tengan obligacion de llevar a cabo dicho
proceso.”.

Por su parte y en estrecha relacidon con lo seflalado en el parrafo anterior, el
Manual de Entrega-Recepcidon para el Municipio de Tonala, Jalisco, tiene como
objetivo:

“Normar y organizar el proceso de entrega-recepcidn a que estan
obligados los servidores publicos del Municipio de Tonal3, Jalisco y dar a
conocer el procedimiento a seguir en este supuesto, el cual comprende
acciones que permiten garantizar que dicho proceso sea ordenado,
transparente y ajustado a la Ley y Reglamento de la materia.”

Estableciendo como su dmbito de aplicacion:
“El presente Manual rige la organizacidon y funcionamiento del
procedimiento de entrega-recepcion y es aplicable a todos los servidores

publicos que conforme al Reglamento de la materia tengan obligacion de
llevar a cabo dicho proceso.”.

11
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CONCLUSIONES

De lo expuesto en las consideraciones que integran el presente dictamen, se puede
concluir que es de gran relevancia llevar a cabo las reformas al Reglamento del
Procedimiento de Entrega-Recepcidén para el Municipio de Tonald, Jalisco, y al
Manual de Entrega-Recepcion para el Municipio de Tonala, Jalisco, a fin de que
ambos cuerpos reglamentarios se encuentren homologados y actualizados con la
legislacion vigente y aplicable en nuestro Estado.

Ahora bien, una vez hecho un analisis de las propuestas de reformas a los
reglamentos municipales mencionados en el parrafo anterior, asi como de la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco y del
Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonala, Jalisco, ambos vigentes, los integrantes de la Comisidon
Edilicia que suscriben el presente dictamen concluyen lo siguiente:

a) La autora de la iniciativa propone incluir las fracciones IX y X de la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, sin embargo,
la fracciéon IX al hacer referencia a “denuncias por causas de responsabilidad
administrativa de los servidores publicos” se considera errénea, por lo que las
fracciones correctas son las que corresponden a los nimeros X y Xl, las cuales
sefalan lo relacionado a la “entrega y recepcién de recursos patrimoniales y
documentos”, respectivamente.

b) En lo que corresponde al marco juridico del Manual de Entrega-Recepcion
para el Municipio de Tonald, Jalisco, se omitiéd homologar los articulos conforme
el vigente Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del
Ayuntamiento Constitucional de Tonald, Jalisco, por lo que se debe subsanar lo
anterior y hacer referencia a los articulos 37 y 134, fraccion Xlll, de dicho
reglamento.

c) Asimismo, se debe reformar también la disposicidon general nimero 41 del
Manual de Entrega-Recepcién para el Municipio de Tonald, Jalisco, con el
propdsito de hacer referencia a la Ley de Responsabilidades Politicas vy
Administrativas del Estado de Jalisco, actualmente vigente.

d) Por ultimo, también se debe reformar el articulo 18 del Reglamento del
Procedimiento de Entrega-Recepcion para el Municipio de Tonala, Jalisco, a fin
de homologar los nombramientos de los servidores publicos conforme el vigente
Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonald, Jalisco.

12
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En consecuencia, la Comision Edilicia que suscribe el presente documento
considera viable llevar a cabo las reformas propuestas conforme lo establecido en
el presente dictamen.

Derivado del estudio y analisis de los considerandos que integran el cuerpo del
presente dictamen y de conformidad con la legislacion, reglamentacion vy
normatividad que rigen el proceso de estudio, dictaminacion y aprobaciéon de los
decretos, acuerdos y demadas resoluciones que, validamente, adopta el 6érgano
colegiado de Gobierno Municipal, los integrantes de la Comisién Edilicia que
suscriben el presente dictamen, proponemos el siguiente:

ORDENAMIENTO

PRIMERO.- Se aprueba reformar el Reglamento del Procedimiento de Entrega-
Recepcidén para el Municipio de Tonald, Jalisco.

SEGUNDO.- Se aprueba reformar el Manual de Entrega-Recepcion para el Municipio
de Tonalg, Jalisco.

TERCERO.- Se faculta al Presidente Municipal y Secretario General a suscribir la
documentacion inherente al cumplimiento del presente ordenamiento.

13

GACETA/GOBIERNO DE TONALA 2018-2021



0ig

TONALA

Gobierno Municipal

O

Reglamento del Procedimiento de
Entrega-Recepcion para el
Municipio de Tonala, Jalisco.

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 12. Las disposiciones de este
reglamento son de orden publico y se
expiden con fundamento en el articulo
N5 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; los
articulos 73 y 77 de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco; los
articulos 16,17, 37, fraccion 11, 40, 41, 42
y 44 de la Ley del Gobierno y la
Administracién Publica Municipal del
Estado de Jalisco; el articulo 48
fracciones X y Xl de la Ley de
Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco;
los articulos 2,5,7,17,27 y 28 de la Ley
de Entrega-Recepcion del Estado de
Jalisco y sus Municipios; los articulos
37 y 134 fraccién Xlll del Reglamento
del Gobierno y la Administracion
Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonal3a, Jalisco.

Articulo 22. El presente Reglamento es
de observancia irrestricta para todos
los Servidores Publicos del Municipio
de Tonald que tengan obligacidon de
llevar a cabo un proceso de entrega-
recepcion, y tiene como objeto que en
la renovacion del Ayuntamiento y de
la Administracidn Publica Municipal,
asi como en la sustitucion de los
Servidores Publicos en un cargo, se
realice un proceso de entrega-
recepcion completo, agil, veraz vy
transparente.
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Articulo 32 Para los efectos de este
Reglamento, se entiende por:

Acta: El acta administrativa de
entrega-recepcion, que es el
documento en el cual se hara constar
el procedimiento de entrega-
recepcion y que debera contener los
requisitos que establezca la Ley de
Entrega-Recepcion del Estado de
Jalisco y sus Municipios;

Ayuntamiento: El Ayuntamiento
Constitucional de Tonala, Jalisco;

Comité: El comité Enlace de la
Administracion entrante.

Contraloria: La Contraloria Municipal
(6rgano Interno de Control);

Contralor: El Contralor Municipal;

Dependencias: Las diferentes areas
administrativas y operativas,
despachos y organismos publicos
descentralizados del Ayuntamiento
Constitucional de Tonal3a, Jalisco;

Entrega-Recepcion: Es el
procedimiento  administrativo de
interés publico, de cumplimiento
obligatorio y formal mediante el cual
un servidor publico que concluye su
funcion, hacen entrega del despacho a
su cargo al servidor publico que lo
sustituye en sus funciones o a quien se
designe para tal efecto;

Entrega-Recepcion de Periodo
Intermedio: son todos aquellos
procedimientos de entrega-recepcion
que se lleven a cabo en el inter del
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periodo de gestidn del gobierno vy la
administracion publica municipal.

Gobierno Municipal: la Administracion
Publica del Ayuntamiento;

Comisién: El grupo de personas
nombradas, previo a la transicion de
periodos constitucionales, que tienen
las funciones de enlace, recepcion o
vinculacion para llevar a cabo el
procedimiento de entrega-recepcion.

Ley: La Ley de Entrega-Recepcioén del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

Formatos: Los documentos que
elaboran los dérganos de control
interno en los que deberdn hacer

constar la relacién de los conceptos
sujetos a entrega- recepcion;

Manual: El manual de entrega-
recepcion, que es el documento que
describe el desarrollo de los procesos
y el procedimiento de entrega-
recepcion;

Municipio: El de Tonal3, Jalisco; y

Reglamento: El presente
Reglamento del procedimiento de
entrega- recepcion para el Municipio
de Tonalg, Jalisco.

Articulo 4°. El
entrega-recepcion
finalidad:

procedimiento de
tiene como

l. Garantizar la continuidad de la
funcion publica, administrativa y
de gestion de las entidades
mediante la transferencia
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ordenada, precisa y formal de los
bienes, derechos y obligaciones
del que es titular;

[. Documentar la transmision del
patrimonio publico;

. Dar certeza juridica del
resguardo del patrimonio
publico; y

IV. Delimitar las responsabilidades
de los servidores publicos
participantes.

Articulo 52 La aplicacion del presente
reglamento le compete a la
Contraloria Municipal y a la Comisidon
de entrega-recepcidon que para tales
efectos se cree y tiene por objeto
definir las acciones que se habran de
seguir, a efecto de asegurar un
proceso ordenado de entrega-
recepcion de los bienes y recursos
encomendados al Gobierno Municipal
y a las diversas dependencias que
conforman la Administracion
Municipal de Tonala.

Durante el procedimiento de entrega-
recepcidon un representante de la
Contraloria verificard que se levante e
integre debidamente el acta
correspondiente, que los servidores
publicos involucrados se cercioren del
contenido de la misma, asi como del
contenido del nimero de formatos
anexos que se indican y comprobara
qgue la informacion que se describe
esté correctamente integrada vy
ordenada, sin que esto implique la
responsabilidad de validar la exactitud
de los datos asentados,
responsabilidad que le corresponde a
los titulares de las dependencias.
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Dicho representante deberda firmar el
acta para dar constancia.

Articulo 62 Durante el cambio de
gobierno y administracién publica
municipal asi como en cualquier
procedimiento de entrega-recepcion,
cada responsable debera
proporcionar al Ayuntamiento o titular
entrante, lo siguiente:

l. Los recursos humanos a su
cargo;
Il Los bienes y recursos

materiales a su resguardo;

. La disposicion de recursos
financieros al dia del acto de
entrega- recepcion;

V. El total de asuntos pendientes;
y

V. La demas documentacion e
informacion sefalada en el
Manual del presente

Reglamento.

Capitulo Segundo
De la Comision de Entrega-
Recepcion y de la Contraloria
Municipal

Articulo 72 Para el procedimiento de
entrega-recepcion que lleve a cabo el
gobierno y la administracion saliente
al gobierno y a la administracion
entrante, se creard la Comision de
entrega-recepcion, misma que tendra
por objetivo verificar el cumplimiento
de las disposiciones del presente
ordenamiento, asi como de la exacta
aplicaciéon del Manual de Entrega-
Recepcion.
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estara

Comisién

Articulo 82 La
integrada por:

l. El Presidente Municipal,
presidira sus trabajos;

. Por un Regidor por cada partido
representado en el
Ayuntamiento;

[Il.  Por el Sindico;

V. El Secretario
Ayuntamiento;

V. El Tesorero;

VI. Por el Contralor Municipal, quien
fungird como Secretario de la

quien

General del

misma y

VII. El Director General de
Administracion 'y  Desarrollo
Humano.

Para casos especificos podrdn asistir
invitados a las sesiones de la Comision,
a juicio de ésta, entre los cuales
participaran, en su caso, los
integrantes del Comité de Enlace de la
administracion entrante, los que
asistirdn como observadores.

Los miembros titulares de la Comision
podran nombrar a un suplente,
acreditandolo ante la Contraloria por
escrito, para que acuda a las
reuniones.

Articulo 92. A mas tardar del treinta de
abril del affo en que deba efectuarse el
cambio de gobierno y administracion
deberd quedar integrada la Comision,
misma que podra reunirse las veces
gue asi se considere necesario, sin
contravenir lo que sefala el articulo 18
de la Ley de Entrega-Recepcion del
Estado de Jalisco y sus Municipios,
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para evaluar el grado de avance de los
trabajos a su cargo.

Articulo 10. Las convocatorias a las
reuniones de la Comisidn seran
realizadas por escrito por el Contralor
Municipal y deberdn contener por lo
menos:

l. Lugar y fecha de expedicion;

. Lugar, fecha y hora de Ila
celebracién de la reunidén; y

lIl.  Orden del dia.

Articulo 1. La Comisidon sesionara
validamente con la asistencia de la
mayoria de sus miembros,
propietarios o suplentes; los acuerdos
gue tome serdn validos con el voto de
la mayoria de los que estén presentes.
En caso de empate en la votacion, el
Presidente Municipal o su suplente,
tendra el voto de calidad.

Articulo 12. De las reuniones de la
Comisién, el Contralor Municipal
levantard la minuta correspondiente,
misma que deberd contener por lo
menos:

l. Lugar, fecha y hora de
celebracion;

. Nombre y firma de los asistentes;
y

III.  Asuntos tratados y acuerdos
tomados.

Articulo 13. El Presidente Municipal
electo debera integrar un Comité de
Enlace con la administracion saliente,
para efecto de conocer los avances de
los trabajos a cargo de la Comisién de
Entrega Recepcion.
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El Comité de Enlace estara integrado
por un numero de personas que no
rebase el de los integrantes de la
Comisién de Entrega-Recepcion y

sera convocado a las reuniones de
ésta a través del Presidente Municipal
electo; y sus integrantes deberan ser
acreditados por escrito dirigido a la
Comisién, a través del Contralor
Municipal.

Articulo 14. A cargo de la Comisidon
estara la planeacién, programacion,
coordinacién y supervision de las
actividades que las dependencias
deberan realizar para el cumplimiento
de sus obligaciones con relaciéon al
procedimiento de entrega-recepcion.

Todos los documentos, archivos,
bienes y programas, deberan
presentarse debidamente ordenados a
la Comisidon en los plazos que ésta
vaya determinando, a efecto de que
realice el andlisis y la evaluacion
correspondiente.

Articulo 15. En el caso de que el
Congreso del Estado emita una
normatividad especial que contenga
las bases de cdmo se deberan llevar a

cabo los procesos de entrega-
recepcion al finalizar las
administraciones respectivas, la
Comision deberd apegarse a los
mismos.

Articulo 16. Serd la Contraloria
Municipal la encargada de

proporcionar la orientacidn técnica y
la capacitacion necesaria para la
preparaciéon y revision de la
documentacion respectiva e
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intervendra en el acta que se formule
para dar constancia de la entrega-
recepcion, de cada Dependencia.

Articulo 17. Durante el periodo
intermedio de cada gobierno vy
administracion publica municipal, se
lleve a cabo un procedimiento de
entrega-recepcion por la realizacion
de nuevos nombramientos, sera
aplicable en lo conducente el presente
Reglamento y su Manual, y la
Contraloria Municipal serd la
encargada de vigilar que se dé
cumplimiento al mismo.

Capitulo Tercero
De los obligados a efectuar el
procedimiento de Entrega-
Recepcion

Articulo 18. Son servidores publicos
municipales obligados a efectuar el
procedimiento de entrega-recepcion
de los cargos que conforman el
gobierno y la administracién publica
municipal;

l. El Presidente Municipal,;
[l Los Regidores;

1. El Sindico;

V. El Secretario General;

V. El Tesorero Municipal;

V1. El Contralor Municipal;

VII. El Comisario de la Policia
Preventiva Municipal;

VIIl. Los Directores Generales;

IX. El Secretario Particular

X. Los Directores de Area;

Xl. Los Titulares de las Unidades
Administrativas Y Agencias
Municipales; y

Xll. Los Jefes de Departamento;

XIV. Los Titulares de los Organismos
Publicos Descentralizados del
Municipio;

XV. Los Titulares de los Consejos
Consultivos y demas organismos
analogos; y

XVI. Los demds mandos medios
relacionados con el manejo y/o
control de bienes financieros o
patrimoniales.

Articulo 19. Los servidores publicos
enunciados en el articulo anterior
deberdn elaborar los informes
referentes a los asuntos de su
competencia, la situacion laboral del
personal adscrito a la dependencia
que entrega, el sefalamiento de los
aspectos mas relevantes de los
asuntos pendientes o en tramite,
incluyendo obras, proyectos vy
programas, asi como de los recursos
humanos, materiales y financieros a su
cargo Yy, en general, de todos los
aspectos técnicos y administrativos de
la dependencia o cargo que entregan
conforme al Manual de entrega-
recepcion, a fin de que el
procedimiento de entrega-recepcion
del personal, de los bienes y de los
recursos financieros y materiales bajo
su custodia y resguardo, se efectien
en forma ordenada, eficiente y
transparente.

Articulo 20. Cuando se trate del
procedimiento de entrega-recepcion
intermedio dentro del periodo de
gestion del gobierno y de la
administracion  publica  municipal,
deberadn realizarse en un plazo
improrrogable de cinco dias habiles,
contados a partir de la fecha en que
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renuncie o se le
separacion del cargo al servidor
publico saliente, conforme a lo
sefalado en la fraccion X del articulo
48 de la Ley de Responsabilidades
Politicas y Administrativas del Estado
de Jalisco.

notifique su

Articulo 21. De cada procedimiento de
entrega-recepcidn que se realice, se
levantard el acta circunstanciada
correspondiente, misma que debera
ser firmada por los servidores publicos
salientes y entrantes, los testigos
correspondientes y el representante
de la Contraloria Municipal que asista
para dar fe.

Articulo 22. Cada servidor obligado
deberd disponer de lo conducente en
el ambito de su competencia, para la
correcta y oportuna preparacion de la
informacion y documentos necesarios
e instrumentar las acciones que sean
necesarias para realizar el
procedimiento.

Capitulo Cuarto
Del Cambio de Gobierno y de la
Administracion Publica Municipal

Articulo 23. Al finalizar el periodo de
gobierno y de la administracion
publica municipal, corresponde al
Ayuntamiento realizar la entrega al
Ayuntamiento entrante, de los bienes,
derechos y obligaciones que integran
el patrimonio municipal, pudiendo
hacerlo mediante Comisiones
formadas para tal efecto.

El Sindico y los Regidores integrantes
del Ayuntamiento entregardn al

19

Sindico y a los Regidores entrantes, las
oficinas y bienes que estuvieran bajo
su resguardo, asi como el personal que
estuviera adscrito a ellos, de manera
individual hacia el nuevo servidor
publico de eleccién popular que fuera
a ocupar su oficina.

Los titulares de las dependencias de la
administraciéon  publica  municipal
seran responsables de la entrega fisica
al nuevo titular o a la persona que se
designe por el Presidente Municipal
entrante, de los recursos humanos,
materiales y financieros a su cargo, y
de todo aquello que por cualquier
concepto corresponda al patrimonio
municipal.

Las entregas a que se refieren los
parrafos anteriores deberan
efectuarse al dia siguiente de la
instalacion del Ayuntamiento; sélo en
el caso de que la conclusién de la
entrega ameritare mas tiempo, se
tomara el estrictamente necesario.

Articulo 24. El Ayuntamiento saliente
debe hacer entrega al nuevo en los
términos del articulo 48 fracciones Xy
Xl de la Ley de Responsabilidades
Politicas y Administrativas del Estado
de Jalisco.

El Presidente Municipal entrante
tendra la obligaciéon de convocar a
todos los Municipes electos para que
participen todos aquellos que quieran
hacerlo, en el cotejo del inventario de
bienes del Municipio, y los Municipes
tendran el derecho de participar en
esta revision.
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El Presidente Municipal entrante
tendra la obligacion de convocar a
todos los Regidores electos para que
participen todos aquellos que quieran
hacerlo, en el cotejo del inventario de
bienes del Municipio, y los Regidores
tendran el derecho de participar en
esta revision.

Articulo 25. La verificaciéon 'y
validacion fisica del contenido del acta
de entrega- recepcidn y sus anexos a
gue se refiere el presente Reglamento,
deberd llevarse a cabo por el servidor
publico entrante en un término no
mayor a treinta dias habiles contados
a partir del acto de entrega.

En caso de que durante la validaciéon y
verificacion el servidor publico
entrante se percate de irregularidades
en los documentos y recursos
recibidos dentro de un término no
mayor de tres dias habiles posteriores
al cumplimiento del plazo establecido
en el parrafo anterior deberd hacerlas
del conocimiento a la Contraloria
Municipal, a fin de que sea requerido el
servidor publico saliente y proceda a
su aclaracion.

Articulo 26. En cada una de las
dependencias se debera designar a
una persona que coordine las tareas

de preparacion de la informacion y de

todas las acciones de planeacion,
organizacion e integracion
respectivas, misma que deberd estar
en contacto permanente con la
Comisién y acreditarse ante |la
Contraloria Municipal.

Capitulo Quinto
De las Sanciones

Articulo 27. El incumplimiento de las
disposiciones Y obligaciones
contenidas en el presente
Reglamento, serd sancionado, en lo
que corresponda, por la autoridad
competente de conformidad con lo
dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco,
independientemente de las posibles
responsabilidades de tipo penal o civil
en que, en su caso, hubiere incurrido
con motivo del desempefio de su
funcion.

Articulo 28. La Vigilancia del exacto
cumplimiento del presente
Reglamento, en el ambito de su
competencia, quedara a cargo de la
Comisién Transparencia, Rendiciéon de
Cuentas y Combate a la Corrupcion,
Sindicatura y la Contraloria Municipal.

En mérito de lo anterior, mando se imprima, publique, divulgue y se le dé el

debido cumplimiento.

Emitido el dia 18 de mayo de 2020, en la ciudad de Tonala, Jalisco, México.

(Rubrica)
LICENCIADO MANUEL SALVADOR ROMERO CUEVA
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