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DEFINICION LEGAL

Definicion Legal

El Presidente Municipal es la instancia ejecutiva de las determinaciones del
Ayuntamiento; a él compete la aplicacion de las leyes, reglamentos y demas
disposiciones normativas en el ambito municipal, la funcién ejecutiva del
Ayuntamiento, la prestacion de los servicios publicos establecidos a cargo del
Ayuntamiento, de conformidad a las normas correspondientes y a través de las
dependencias y las unidades administrativas competentes; encabeza Ia
Administracion Municipal con las facultades y obligaciones que la legisiacion vigente
establece a su cargo.

FILOSOFIA

Mision

Gobernar el municipio de Tonala con responsabilidad, transparencia e innovacion,
apegados al estado de derecho, la garantia a los derechos humanos y anteponiendo
el interés superior del nifio, nifia y adolescente en el actuar de la funcién publica.
Gobernar con equidad, iguaidad y austeridad para ser garantes de la seguridad, el
crecimiento econémico, la atencion a los servicios publicos, el desarrollo urbano,
sustentable y ordenado, con practicas de buen gobierno, promoviendo la participacion
ciudadana y la riqueza cultural de las y los tonaltecas para generar bienestar y mejorar
su calidad de vida.

Vision
Ser un gobierno lider en el Area Metropolitana de Guadalajara, cercano a la sociedad,
generador de bienestar, proveedor de los servicios publicos que permitan el desarrollo|
integral de sus habitantes, promotor de la cultura de los mecanismos de participacion
ciudadana, responsable en el desarrollo urbano de manera ordenada, que permita
armonizar la identidad, patrimonio y coadyuve a la composicion del tejido social.

LISTADO DE AREAS DIRECTIVAS

Dependencia
Directa
Presidencia Municipal 01-PM

Nombre de la Dependencia

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES DE LOS TITULARES

Titular Descripcion
Presidente |.- Ejercer la facultad de veto para ejecutar las determinaciones del
Municipal Ayuntamiento, cuando advierta que se dictaron contraviniendo la
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legislacion y normatividad aplicable, por lo que debera de informar
por escrito al Ayuntamiento, de manera fundada y motivada, en la
siguiente sesidn, su oposicién a ejecutar tal acuerdo o
determinacién, para que éste resuelva lo concerniente;
[l. Cumplir las 6rdenes de las autoridades judiciales y prestarles el
auxilio de la fuerza publica, cuando lo requieran;
lll. Colaborar con las autoridades electorales en el cumplimiento
de las disposiciones en Ia materia, cuidando de que los
ciudadanos disfruten de absoluta libertad para emitir el sufragio;
IV. Auxiliar a las autoridades federales y estatales, en la aplicacién
y cumplimiento de las disposiciones de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, de Ia Constitucion local y de las
leyes derivadas de ambas:

V. Cumplir los acuverdos fundados y motivados que provengan de
autoridades distintas al Ayuntamiento:

VI. Hacer que recaiga acuerdo a todas las peticiones que se
presenten, siempre que éstas se formulen por escrito, de manera
pacifica y respetuosa, y ordenar se notifiquen los acuerdos a los

interesados;

VIl. Proponer al Ayuntamiento los Delegados y/o Agentes
Municipaies;

lll. Visitar periodicamente las Unidades Administrativas y

@gencias municipales, fraccionamientos, barrios y poblaciones
que integran el territorio municipal, para darse cuenta del estado
que guardan las obras y servicios publicos:

IX. Ejercer la representacién politica del municipio y conducir sus
relaciones con los poderes publicos de la Federacién y del Estado,
y con otros municipios, asi como integrar la Junta de Coordinacién
Metropolitana del area o region metropolitana de la que forme
parte el municipio, dando cuenta al Ayuntamiento de los asuntos
que requieran su aprobacion:

X. Previa autorizacion del Ayuntamiento, firmar en forma conjunta
con la secretaria general, las iniciativas de ley o de decreto que se
presenten al Congreso del Estado de Jalisco:

XI. Conocer de la estadistica del municipio para el desarrollo de
politicas

publicas en beneficio de Ia ciudadania, dedicando especial
atencion al acopio de toda clase de datos relacionados con el
desarrollo humano vy la actividad econdmica del municipio;

XIl. Conducir la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo y
Gobernanza, los programas anuales de obras y servicios publicos,
asi como coordinar las actividades administrativas del municipio
en forma programada mediante el establecimiento de objetivos,
politicas y prioridades del mismo, con base en los recursos
disponibles y procurard la consecucidn de los objetivos
propuestos;
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ll. Supervisar la elaboracion, ejecucion, control, evaluacion,
revision y actualizacion del Programa Municipal de Desarrollo
Urbano, del Programa de Ordenamiento Ecoldgico, de los planes
que se deriven de los mismos y de la determinacion de usos,
destinos y reservas, procurando exista congruencia entre los
mismos programas y planes, con el Programa Municipal de
Desarrollo y los diversos programas y planes regionales, estatales
y nacionales de desarrollo urbano o de ordenamiento ecologico
aplicables en el territorio:

XIV. Realizar la publicacion fisica o electrénica del Plan Municipal
de Desarrollo y Gobernanza, del Programa Municipal de
Desarrollo Urbano, del Programa de Ordenamiento Ecoldgico
Local, de los planes que se deriven de los mismos y los
instrumentos de planeacion urbana de caracter metropolitano e
intermunicipales en las cuales participe el municipio, asi como de|
las actualizaciones de éstos Yy promover su inscripcion en el
Registro Publico de la Propiedad:

XV. Vigilar que operen en forma efectiva los archivos fisicos vy
electronicos de informacion y consulta al publico de los programas
Y planes de desarrollo urbano aplicables en el municipio en la
Direccion General de Planeacién y Desarrollo Urbano Sustentable:
XVI. Proponer al Ayuntamiento los nombramientos del Secretario
General del Ayuntamiento, del Tesorero Municipal y del Contralor
Municipal, en los términos de la ley y del ordenamiento municipal
en materia de participacion ciudadana:

XVII. Nombrar y remover a los servidores publicos municipales
Cuyo nombramiento y remocién no sea facultad del Ayuntamiento,
sin afectar derechos laborales adquiridos, asi como disponer las
tareas que deba cumplir el personal y la
coordinacién de los trabajos entre los mismos;

XVIII. Presidir los actos civicos y oficiales a que concurra o delegar
esa representacion;

XIX. Autorizar los actos o actas del Registro Civil, cuando no
hubiere Oficial del Registro, y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en |a ley estatal de la materia;

XX. Presidir y en su caso participar en el Comité de Planeacion
para el Desarrollo Municipal, el Consejo Municipal de Desarrollo
Urbano, las juntas de gobierno, los consejos de administracion, los
patronatos y demas organismos colegiados de caracter municipal
en los terminos de las leyes y los ordenamientos municipalesj
aplicables;

XXI. Resolver los recursos de revision que se interpongan
en contra de los actos, acuerdos y resoluciones administrativas
dictados por las dependencias administrativas de las cuales funja
como superior jerarquico directo, en los términos de lo dispuesto
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por los ordenamientos municipales o en |a Ley del Procedimiento
Administrativo del Estado de Jalisco:

XXII. Resolver en definitiva los procedimientos contemplados en
el articulo 357 del Cédigo Urbano del Estado, que formulen los
particulares;

IXXIII. Formular y conducir la politica ambiental del municipio;
XXIV. Participar con la representacion del municipio en la Junta de
Gobierno del organismo operador de Ios servicios de agua potable,
drenaje, alcantarillado, tratamiento, reutilizacion, disposicion de
aguas residuales y manejo de aguas pluviales en el area
metropolitana  de  Guadalajara, denominado  Sistema
Intermunicipal de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado,
por sus siglas SIAPA;

XXV. Presidir, formar parte o excusarse de participar en
las comisiones edilicias, permanentes o transitorias que se
integren;

XXVI. Firmar y autorizar con el sello de su oficina las
comunicaciones o despachos oficiales;

XXVIl. Condonar muiltas por faltas administrativas de cuaiquiern
indole, pudiendo emitir acuerdo delegatorio de esta facultad a
cargo de diverso servidor publico:

XXVIII. Firmar los contratos y convenios en los que el municipio
€a parte en los términos de las leyes y los ordenamientos
municipales aplicables:

XXIX. Aprobar y publicar los manuales de operacion de las
dependencias de la administracion publica municipal;

IXXX. Emitir la resolucion respecto de los procedimientos de
responsabilidad

administrativa laboral sustanciados por el organo de control
disciplinario; y

XXXI. Las demas que establezca Ia Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, tratados
internacionales, leyes, los ordenamientos municipales y las demas
que determine el ayuntamiento. El Presidente Municipal debera
ejercitar personal y directamente, bajo su estricta responsabilidad,
las facultades y obligaciones sefaladas en Ia fraccion |, X, XVl y,
XVII de este articulo.

MARCO JURIDICO

Num.

Ley o Reglamento

1_|Ley del gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

2 Reglamento del Gobierno y la Administracién Publica del Ayuntamiento|
Constitucional de Tonala, Jalisco.

3__|Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del estado de Jalisco.
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Cadigo del
Proceso

Nombre del Proceso

Productos o Servicios

01-PM-01 Realizacion de Sesion de Cabildo [Sesion de Cabildo

1. Control del D

ocumento

01-PM-01

Sesion de Cabildo

Edicion | Libera

No. de Fecha de Nombre del Titular

cion

Firma

Responsables de la dltima edicién del documento.

Elabor6 : |Angel Arana Garcia

Fecha: |Marzo 2023

Revisé : |Luis Fernando Rodriguez Gonzalez

Fecha: |Julio 2023

2. Datos de Adscripcion

Direccion de Area: |No aplica Subdireccion: [No aplica
Jefatura: No aplica Departamento:|No aplica
Coordinacion: No aplica Oficina: No aplica

3. Productos o Servicios del Proceso

NUum.

Producto o Servicio

Indicadores de Desemperio

1 | Sesion de Cabildo

Sesion / Acta de sesion de cabildo

4. Procesos Relacionados

Num. Cadigo

Nombre

Relacion

1

Elaboracion de Punto de Acuerdo

Predecesor
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9. Secuencia del Proceso
Num. Ejecutante Actividad Pred. Dur.
1 |Presidente Realiza una convocatoria con un minimo 1h
Municipal de 48 horas de anticipacion:
2 |Presidente Se redne con los integrantes del Cabildo| 1 20m
Municipal el Secretario General, y los Asesores
invitados;
3 [Secretario GenerallRealiza una breve introducciéon| 2 10m
presentando el orden del dia;
4 |Presidente Da lectura a los puntos de acuerdo e 3 30m
informes de comision:
5 |[Regidores Da lectura a los puntos de acuerdo e 4 30m
informes de comision;
O [Shidico La icuiuia a 105 puillus Ue acueidu ¢ o NETH
informes de comision;
7 |Presidente Somete a votacion los puntos de acuerdo]| 6
Municipal 7.1 Aprueba
7.2 Rechaza
8 [Secretario Redacta conclusiones, da seguimiento y| 7.1 1d
General cumplimiento al punto de acuerdo;
9 [Secretario Registra en Acta de Sesion de Cabildo los| 7.2 1d
General por menores por los cuales se rechazo el
punto de acuerdo;
10 Fin del proceso. 8y9




6. Diagrama del Proceso

Sesion de cabildo
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7. Leyes y Reglamentos que Norman el Proceso

NUm. Ley o Reglamento Referencia
1 |Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal |Articulos

del Estado de Jalisco.

8. Recursos y Formatos Modificados en el Proceso

Num. Recurso Actividad
1 _|Informe de Comision 4,5y 6
2 |Punto de Acuerdo 4,5y 6
2 _|Acta de Sesion de Cabildo 9

9. Sistemas de Cémputo Utilizados en el Proceso
Num. Sistema Actividades
1 INo se utilizan sistemas especiales

10. Problemas y Restricciones

Num. Descripcion Frecuencia| Consecuencias | Afectados
1 |La falta de tolerancia durante las|Casi nunca |Se producen Ayuntamiento
discusiones desacuerdos, los
cuales dificultan el
dialogo y
prolongan la
sesion
2 |Lainasistencia de cualquier Casi nunca [Retrasos para Ayuntamiento
miembro del Cabildo llegar a los
acuerdos
3 |Seinsiste en discutir los temas |Muchas Se alarga el Ayuntamiento
previamente concluidos veces tiempo de sesion
Yy No se puede
avanzar a otro
tema

11. Oportunidades de Mejora
NUm. Descripcion
1 |No se identificaron
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12. Otros Comentarios Relevantes

Nam.

Descripcion

1

Los integrantes del Cabildo son: Presidente Municipal, Regidores, y el
Sindico.

2

Existen tres tipos de sesién: Ordinarias, Extraordinarias y Solemnes

Las sesiones Ordinarias son aquellas marcadas por ley. Esta decreta gue se
deben realizar un minimo de dos sesiones por mes.

Las sesiones Extraordinarias son aquellas sesiones adicionales a las
establecidas por ley, o aquellas que tratan un tema especial.

Las sesiones Solemnes son aquellas gue tratan un Evento Civico.
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hara uso de su voto de calidad para romper el empate.
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