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FILOSOFIA

Mision
Gobernar el municipio de Tonalé con responsabilidad, transparencia e innovacién,
apegados al estado de derecho, la garantia a los derechos humanos
anteponiendo el interés superior del nifio, nifia y adolescente en el actuar de la
funcion publica. Gobernar con equidad, igualdad y austeridad para ser garantes de
la seguridad, el crecimiento econdmico, la atencion a los servicios publicos, el
desarrollo urbano, sustentable y ordenado, con practicas de buen gobierno,
promoviendo la participacion ciudadana y la riqueza cultural de las y los tonaltecas
para generar bienestar y mejorar su calidad de vida.

i 1

ViSiuii
Ser un gobierno lider en el Area Metropolitana de Guadalajara, cercano a la
sociedad, generador de bienestar, proveedor de los servicios publicos que permitan
el desarrollo integral de sus habitantes, promotor de la cultura de los mecanismos
de participacién ciudadana, responsable en el desarrollo urbano de manera
ordenada, que permita armonizar la identidad, patrimonio y coadyuve a la
composicion del tejido social.

LISTADO DE AREAS DIRECTIVAS

Dependencia
Directa
JEFATURA DE GABINETE 01-PM

Nombre de la Dependencia

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES DE LOS TITULARES

Titular Descripcién

JEFATURA DE o Coordinar las actividades y acciones relacionadas con los,

GABINETE proyectos estratégicos del gobierno municipal.

e Programar reuniones de evaluacion y seguimiento con los
diferentes directores y jefes de area para
coordinar los trabajos entre dependencias.

* Atender los asuntos que le encomiende el Presidente
Municipal o las actividades que asi priorice el primer edil.

» Coadyuvar a la integracion y despacho de informacion
relevante

» Atender las reuniones a las que el Presidente Municipal
indique para su representacion.

e Dar seguimiento a las reuniones con las dependencias d
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los niveles de gobierno estatal y federal a las cuales se Ig)
designe por parte del Presidente Municipal para su
representacion.

MARCO JURIDICO

Num.

Ley o Reglamento

1__[Ley del gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

2

Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonala, Jalisco.

3 _|Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del estado de Jalisco.

PROCESOQOS Y SERVICIOS

Codigo del Nombre del Proceso Productos o Servicios
Proceso
Integracidn de reportes
01-1G-01 informativos de areas Reportes

1. Control del Documento

Integracion d

01-JG-01

e Reportes Informativos

No. de Fecha de
Edicién | Liberacién

Nombre del Titular

Firma

Responsables de la ultima edicion del documento.

Elabord :

Fecha: [Marzo 2023

Reviso :

Fecha: Marzo 2023

2. Datos de Adscripcion

Direccion de Area: [No aplica Subdireccion: [No aplica
Jefatura: No aplica Departamento{No aplica
Coordinacion: No aplica Oficina: No aplica

Despacho de la Presidencia

(€]



SN ABFARERAS
S i

3. Productos o Servicios del Proceso

i
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NUm.

Producto o Servicio

Indicadores de Desemperio

Reporte

4. Procesos Relacionados

Num. Caodigo Nombre Relacion
1 Predecesor
5. Secuencia del Proceso
INim.|  Ejecutante | Actividad | Pred. [ Dur. |
1 Nefe de Gabinete [Requiere Informe ae Actvidades ' ' |
mensuales
2 |Jefe de Gabinete |Solicita reporte de actividades a las 1
Jefaturas o Departamentos
3 Wefede Elabora reporte de actividades del area [2
Departamento
4 |Jefe de Entrega reporte de actividades 3
Departamento
5 Wefe de Gabinete |Integra reporte de actividades 4
mensuales
6 |Jefe de Gabinete [Entrega reporte a la Unidad de 3
Transparencia para su publicacion
i Fin del proceso 6
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6. Diagrama del Proceso
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7. Leyesy Reglamentos que Norman el Proceso

Nam.

Ley o Reglamento

Referencia

1 |Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal |Articulos
del Estado de Jalisco.

8. Recursos y Formatos Modificados en el Proceso

Num. Recurso Actividad
1
2
2

3. Sisiciiias ue Coinpuiv Ulilizadus e ef Procesu

NUm. Sistema Actividades

1 [No se utilizan sistemas especiales

10. Problemas y Restricciones

NUm.

Descripcion Frecuencia

Consecuencias | Afectados

1 |NO SE IDENTIFICARON

Ayuntamiento

11. Oportunidades de Mejora

NUm.

Descripcion

1 |No se identificaron

12. Otros Comentarios Relevantes

NUm.

Descripcion

1
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AUTORIZACIONES

ELABORACION

Salvador Gonzalez Loza

NOMBRE
JEFE DE GABINETE

FIRMA JEFATURA DE
JEFE DE GABINETE TURA pE GABINETE

FECHA DE ELABORACION: DIA 01 MES 08, ANO 2023

SUPERVISION

Mtro. Luis Ramén Esparza Sezate
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NOMBRE T o=
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y DESARRO Ls
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NOMBRE :
) W secasmm%ﬂh GENERAL
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] PRESIDENCIA ‘
E}.A.S‘. Sergio Armanflo Chavez Davalos

}QE NOMBRE ¥ FIRMA
PRESIDENTE MUNICIPAE DE TONALA, JALISCO

FECHA DE AUTORIZACION: DIA 03 MES 08, ANO 2023
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