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ORGANO INTERNO DE CONTROL

ACUERDO DEL ARQ. LUIS MANUEL DUENAS VAZQUEZ, CONTRALOR
MUNICIPAL, POR EL QUE SE EXPIDE EL FORMATO DEL ACTA DE ENTREGA
- RECEPCION, LOS FORMATOS ANEXOS Y LA GUIA DE LLENADO DE LOS
MISMOS, NECESARIOS PARA EL PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION
CONSTITUCCIONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
TONALA, JALISCO, DEL PERIODO 2018 — 2021 AL 2021 - 2024.

ACUERDO No. 02/2021
Tonala, Jalisco, a 24 de marzo del 2021 dos mil veintiuno.

Arq. Luis Manuel Dueiias Vazquez, Contralor Municipal y Titular del Organo
Iinterno de Control del Municipio de Tonala, Jalisco, con fundamento en lo dispuesto
en los articulos: 109 fraccion lil parrafos quito y sexto de la Constitucién Politica de
los Estado Unidos Mexicanos; 9 fraccion Il, 10 fraccion | de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 3 fraccion Ill, 46 numeral 2 fraccion Il y V, 48
fracciones X y Xl, 51 y 52 fracciones | y V, de la Ley de Responsabilidades Politicas
y Administrativas del Estado de Jalisco; 1, 2 fraccion 1ll, 5, 6 fraccion |, 9, 16, 17, 20,
22 y 26 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios; 134
fraccion 1, Xl y XVII del Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica de!
Ayuntamiento Constitucional de Tonala, Jalisco; 2, 4, 5, 16, 18, 19, 21, 23, 24 y 2§
del Reglamento del Procedimiento de Entrega — Recepcién para el Municipig/ge
Tonala, Jalisco; y 1, 2, 3, 6, 7, 18, 20 y 30 del Manual de Entrega-Recepcion pa
el Municipio de Tonald, y con base en las siguientes:

CONSIDERACIONES

I. El articulo 5 de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion establece
como principios rectores del servicio publico los de legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, equidad,
transparencia, economia, integridad y competencia por merito; asimismo dispone
que los entes piblicos sujetos a la misma, estan obligados a crear y mantener
condiciones estructurales y normativas que permitan el acuerdo funcionamiento del
Estado en su conjunto, en la actuacion ética y responsable de cada servidor publico.

Il. A su vez, el articulo 10 fraccion | de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas establece que, los Organos intemnos de control seran competentes
para Implementar los mecanismos internos que prevengan actos u omisiones que

www.gobiemotonala.gob.mx
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pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los términos establecidos
por el Sistema Nacional Anticorrupcion.

lIl. Ademas, en las fracciones X y Xl del articulo 48 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se instruye que, se considerara que comete una
falta administrativa no grave, el servidor publico cuyos actos u omisiones incumplan
o transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes: entregar formalmente a
quien le sustituya en el cargo, o a la persona que para tal efecto designe el superior
jerarquico, los recursos patrimoniales que haya tenido a su disposicion, asi como
jos documentos y una relacién de los asuntos relacionados con sus funciones, esta
entrega debera realizarse en los cinco dias habiles contados a partir de la fecha en
que renuncie o se le notifique su separacion del cargo, salvo que exista un plazo
diferente por la disposicion legal que regula los procesos de entrega - recepcion,
debiendo elaborar en cualquier caso un acta circunstanciada; y recibir, al entrar en
posesion del cargo, los recursos y documentos a que se refiere la fraccion anterior,
verificar que correspondan al contenido del acta circunstanciada, verificar los
inventarios, informes y demas documentacion anexa, debiendo solicitar las
aclaraciones pertinentes dentro del término de cinco dias habiles contados a partir
del acto de entrega — recepcion.

IV. Igualmente, la Ley de Responsabilidades Politicas y administrativas de los
Servidores Publicos del Estado de Jalisco, en su articulo 48, fraccion X, establece
que, se considerara que comete una falta administrativa no grave, el servidor publico
cuyos actos u omisiones incumplan o transgredan lo concerniente a: Entregar
formalmente a quien le sustituya en el cargo, o a la persona que para tal efecto
designe el superior jerarquico, los recursos patrimoniales que haya tenido a su
disposicion, asi como los documentos y una relacién de los asuntos relacionad /
con sus funciones. Esta enirega debera realizarse en los cinco dias habifg
contados a partir de la fecha en que renuncie o se le notifique su separacic
cargo, salvo que exista un plazo diferente por la disposicién legal que regulg
procesos de entrega - recepcion, debiendo elaborar en cualquier caso un ‘ae
circunstanciada.

V. Asi mismo, en los articulos 51 y 52 fracciones | y V de la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas de los Servidores Publicos del Estado
de Jalisco, indican que, los érganos intemos de control se regirdn conforme a lo
establecido en el articulo 106 de la Constitucién Politica del Estado y tendran las
facultades y obligaciones que les otorga la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y las demas leyes aplicables; y que para el desempeiic de sus
funciones, los Organos Internos de Control gozaran de autonomia técnica y de
gestion que les permita cumplir con la finalidad para la cual fueron creados, asi
como también, deberan emitir y aprobar los manuales, lineamientos y estatutos
necesarios para el desempefio de sus funciones, en ese sentido especifica que,
tendran respecto al ente publico correspondiente y de conformidad con las normas
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Calle Hidalgo No. 21, Tonalad Centro

EConstrllyendoElFuhlra C.P 45400, Tonald, Jalisco
Tel. 33 35 86 60 00 Extension 1006



GOBIERNO MUNICIPAL

Gaobierno Municlpal 2018 - 2021

prevenir las faltas administrativas y los hechos de corrupcion y Revisar el ingreso,
*  egreso, manejo, custodia y aplicacion de los recursos publicos, respectivamente.

VI. En el articulo 17 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios, se establece que, en el procedimiento de entrega-recepcion, los
organos de control intero tendran las atribuciones siguientes: expedir los
manuales, formatos de acta y demas formatos necesarios de entrega-recepcion de
la administracién publica, cuando menos con seis meses de anticipacion a la fecha
de terminacién del encargo; auxiliar a los servidores publicos sujetos a esta y en el
procedimiento de entrega-recepcion; coordinar la instrumentacion de la entrega-
recepcion; revisar y supervisar el cumplimento del procedimiento de entrega-
recepcion; y fincar, en su caso, las responsabilidades que correspondan.

VIl. Por su parte, el articulo 134 fraccion XI Reglamento del Gobierno y la
Administracién Publica del Ayuntamiento Constitucional de Tonald, Jalisco,
determina que, es facultad del Organo Interno de Control implementar mecanismos
para prevenir las faltas administrativas y los hechos de corrupcién, e Intervenir en
los procesos de entrega-recepcién de bienes y valores que sean propiedad del
municipio 0 se encuentren en posesion del mismo, en tanto se verifique algun
cambio de titular de las dependencias o del gobierno municipal.

VIIl. Conjuntamente, en el articulo 27 fraccion XVIl del Reglamento del Sistema
Anticorrupcion del Municipio de Tonala, Jalisco, se establece que es una facultad y
atribucién del Organo Internc de Control el vigilar la legalidad de la Entrega-
Recepcion de la administracion publica municipal, entre tanto no se designe al
nuevo titular del Organo Interno de Control.

1X. Adicionalmente el articulo 5° del Reglamento del Procedimiento de Entrega-
Recepcién para el Municipio de Tonald, Jalisco, define que, la aplicacion del
reglamento le compete a la Contraloria Municipal (OIC) y a la Comision de entrega-
recepcion que para tales efectos se cree y tiene por objeto definir las acciones que
se habran de seguir, a efecto de asegurar un proceso ordenado de entrega-
recepcion de los bienes y recursos encomendados al Gobierno Municipal y a lag

y revision de la documentacién respectiva e intervendra en el acta que se form
para dar constancia de la entrega-recepcion, de cada Dependencia.

IX. Por Gltimo, en el Manual de Entrega-Recepcion para el Municipio de Tonala,
Jalisco, el numeral 2 establece que, para que el Ayuntamiento y demas servidores
publicos puedan ilevar a cabo el procedimiento de entrega-recepcion, habran de
elaborar los formatos del acta circunstanciada de entrega-recepcién y sus anexos,
que les seran entregados y explicados por parte de la Contraloria (OIC) y que se
han estructurado sobre una base general, aplicable al Gobierno y a todas las

dependencias que conforman la Administracién Publica Municipal, ademagtsientidnalagobmx
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numero de anexos adicionales aplicables sélo a ciertas areas por la especialidad de
sus actividades y el manejo de cierios recursos; el numeral 3 prevé que, para el
procedimiento de entrega-recepcién de cualquier servidor publico obligado, se
procedera a la elaboracion del acta circunstanciada y sus anexos correspondientes,
debiendo ser firmados por los servidores plblicos entrantes y salientes; y el numeral
6 define que, la integracién de los formatos de cada una de las dependencias, sera
responsabilidad de su titular y estara a cargo de los coordinadores que para tal
efecto se nombren en cada una de estas.

En atencion a lo previsto en los articulos citados en esta consideracion, surge la
necesidad de realizar la expedicién de los formatos del Acta de Entrega - Recepcion
(Acta administrativa de entrega-recepcion, documento en el cual se hara constar el
procedimiento de entrega-recepcion y que debera contener los requisitos que
establezca la presente ley); de los formatos de Anexos (los documentos que
elaboran los 6rganos de control interno en los que deberan hacer constar la relacién
de los conceptos sujetos a entrega-recepcion) y de la Guia de llenado de los
mismos.

En merito de los fundamentos y razonamientos anteriormente expuestos, se emite
el siguiente:

ACUERDO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL MUNICIPIO DE
TONALA, JALISCO, POR EL QUE SE EXPIDE EL FORMATO DEL ACTA DE
ENTREGA - RECEPCION, LOS FORMATOS DE ANEXOS Y LA GUIA DE
LLENADO DE LOS MISMOS, NECESARIOS PARA EL PROCESO DE ENTREGA
- RECEPCION CONSTITUCCIONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE TONALA, JALISCO, DEL PERIODO 2018 — 2021 AL 2021 — 2024,
para quedar como sigue:

ACUERDOS

0

PRIMERO. - En atencion a las consideraciones anteriormente expuestas, el Orga
Interno de Control ha tenido a bien realizar la emision del formato del Acté
Entrega — Recepcion, la cual constituye el acta administrativa de entpe
recepcion, documento en el que se hara constar el procedimiento de e
recepcién y que contiene los requisitos establecidos en la Ley de Entrega Recepcién
del Estado de Jalisco y sus Municipios.

SEGUNDO. — En el mismo orden de ideas se emiten los formatos de ANEXOS, en
los que se debera hacer constar la relacion de los conceptos sujetos a entrega-
recepcion, mismos que a continuacién se enlistan:

www.gobiernotonala.gob.mx
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—
.

Los recursos humanos a su cargo;

Il. Los bienes y recursos materiales a su resguardo;

Ill. La disposicion de recursos financieros al dia del acto de entrega- recepcion;
IV. Eltotal de asuntos pendientes; y

V. Lademas documentacién e informacién senalada en el Manual del presente
Reglamento.

TERCERO. — Para mayor practicidad y comprension de cada uno de los temas, el
Organo Interno de Control, hace la emisién de la Guia de llenado de formatos de
Acta de Entrega Recepcion y Anexos.

CUARTO. — De conformidad con la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco
y sus Municipios, sera el Organo Interno de Control la Dependencia encargada de
proporcionar la orientacidén técnica y la capacitacién necesaria para la
preparacion y revision de la documentacién respectiva e intervendra en el acta que
se formule para dar constancia de la entrega-recepcion, de cada Dependencia.

TRANSITORIOS

PRIMERDO. - Publiquese el presente Acuerdo en el periédico oficial de difusion y
comunicacion “Gaceta Tlahtolli", del Municipio de Tonala, Jalisco; asi lo acordd el
Arg. Luis Manuel Duefias Vazquez, Contralor Municipal de Tonala, Jalisco, en su
Caracter de Titular del Organo Interno de Control.

Dado en la ciudad de Tonala del Estado de Jalisco, a los 24 (veinticuatro) dias del
mes de marzo del aiic 2021 (dos mil veintiuno).

Asi lo resolvié el Contralor Municipal y Titular del Organo Interno de Control del
Ayuntamiento Constitucional de Tonala, Jalisco.

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION, LOS FORMATQS DE ANEXOS Y LA GUIA DE LLENADO, NECESARIOS PARA LA ENTREGA -
RECEPCION CONSTITUCCIONAL DE LA ACMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TONALA, JALISCO, DEL PERIODO 2018 - 2021 AL
2021 - 2024, DE FECHA 24 DE MARZO DEL 2021. www.gobiernotonala.gob.mx
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MUNICIPIO DE TONALA, JALISCO.

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION CONSTITUCIONAL
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DEL PERIODO 2018-2021 AL 2024-2024

{Nombre de la Dependencia)

En la Ciudad de Tonala, Jalisco, siendo las —:—, (----) horas con -—- (----) minutos
del dia - (---—) del mes de -—-———-—- del afio 20-- (---~---——--—-), estando debidamente
constituidos en la oficina que ocupa la , Sito el inmueble marcado
con el numero ------ de la calle -----—--, en la colonia --————--—--—-, del Municipio de

Tonala, Jalisco, y con fundamento en lo estipulado en {os articulos 3 fraccion II, 22,
25, 26 y demas aplicables de la Ley de Entrega - Recepcion del Estado de Jalisco
y sus Municipios; 2 fraccion |, 9, 15 y 23 del Reglamento de la Ley de Entrega -
Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios; 3, 4, 5 y 6 del Reglamento del
Procedimiento de Entrega - Recepcién para el Municipio de Tonala, Jalisco; y 1, 2,
3, y 5 y del Manual de Entrega - Recepcién para el Municipio de Tonala, Jalisco, y
bajo la premisa de que se incurrirda en Falta administrativa no grave el servidor
publico cuyos actos u omisiones incumplan o transgredan lo contenido en las
obligaciones descritas en articulo 49 fracciones V, VIl y VIl de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, se realiza el presente Acto de Entrega -

Recepcion Constitucional de la del Ayuntamiento de Tonala
Jalisco, de la Administracion Publica Municipal del periodo 2018 — 2021 al 20}//;-)
2024, en el Municipio de Tonala Jalisco, estando presentes ei C. 7

-------, N su caracter de Servidor Publico Saliente, quien hace la entr

cargo de la del Ayuntamiento de Tonald, Jalisco, y del agéa

correspondiente a partir del dia — (--—) del mes de del afo e
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—mmseeeeeee=) @l C. » quien es la persona designada
mediante oficio de nimero --------—-—--, emitido por el C. , en su

caracter de Presidente Municipal Electo, para llevar a cabo este proceso de Entrega
— Recepcién, quien recibe en su caracter de Servidor Pablico Entrante; mismos

que se identifican con Credencial para Votar con nimero de folio
expedida por el Instituto Nacional Electoral el primero y con Credencial para Votar

con numero de folio expedida por el Instituto Nacional Electoral el
segundo respectivamente, quienes manifiestan tener su domicilio en Ia calle -=--—

con el niumero oficial ------- , en la colonia —--«-=--—, C.P, ----- del
Municipio de , ; y en la calle ------—-—- con el nimero oficial --— en
la colonia ——-—-------- , C.P. ——- del Municipio de ------—-—--, Jalisco; el segundo

respectivamente. Asi como también, comparece en este acto la C.
~--—m---==, €N representacion del Organo Interno de Control del Ayuntamiento
Constitucional de Tonala, Jalisco, en su caracter de Auditor Interno, quien se
identifica con Credencial para Votar con el nimero de folio -=——-mmmmmeu- expedida por

el Instituto Nacional Eiectoral y manifiesta tener su domicilio en la calle ---——-—-——-

- con el numero oficial -----, en la colonia , C.P. en el Municipio de

--------—-—----, Jalisco, a efecto de intervenir en el proceso de Entrega - Recepcion.-

Acto seguido los servidores publicos Saliente y Entrante, designan como testigos

de asistencia a los C.C. y , identificAndose con

Credencial para Votar con el numero de folio expedida por

Instituto Nacional Electoral la primera; y con Credencial para Votar con ntimerg
folio ---------- expedida por el Instituto Federal Electoral, la segunda respectiva
quienes manifiestan tener su domicilio en la calle --—----—-- con el nimero oficj
-, en la colonia --—----=-me-memeeee, C.P, -—-- , en el Municipio de --—----- , Jalig
primera; y en la calle -----—---, con el nimero oficial --—--, en la colonia e

C.P. -, del Municipio de Guadalajara, Jalisco; la segunda respectivamente--------
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e . Acreditadas las personalidades con las que comparecen los
participantes se procede a la Entrega - Recepcién Constitucional de la ——--=meennmm-
—--- del Ayuntamiento de Tonald, Jalisco, de los recursos humanos, materiales vy
financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, asi como de los
asuntos de su competencia, por lo que para estos efectos se hace entrega de los
formatos, anexos y documentacion correspondiente a la relacién que a continuacion
se describe:

nombre de la Dependencia

ANEXO DESCRIPCION FOLIOS

2  EXPEDIENTE PATRIMONIAL (ejemplo}

2.1 Inventario de bienes muebles

2.3 Inventario de Vehiculos

25 Equipos de Cémputo

212 Inventario de Piezas Arqueolégicas, exposiciones, galerias

y obras de arte (Direccion de Cultura)

3 EXPEDIENTE DE RECURSOS HUMANOS (ejemplo)

3.1 Plantilla de personal

3.6 Manual de organizacion y procesos

5 EXPEDIENTES DIVERSOS (ejemplo) //
5.3.1 Documentacién oficial general /
5.4.1 Relacion de sellos oficiales ‘\_//
5.6 Asuntos pendientes y/o en tramite por area
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ElC. de generales anteriormente descritas, hace
entrega de 05 (cinco) legajos, que contienen los anexos de informacién de la ---—--

del Ayuntamiento de Tonala, Jalisco, para lo cual se
levanta la presenta acta.

El C. , manifiesta que, bajo protesta de conducirse

con verdad, ha proporcionado sin omision aiguna todos los elementos necesarios

para la formulacion de la presenta acta al C. quien recibe con las
reservas de Ley, en resguardo los recursos, bienes y documentos que se precisan
en el contenido de la presente acta y sus anexos, en estado funcional. -~«—-me-mme-e--
Asi mismo, y en un término no mayor a 30 dias habiles contados a partir del acto de
entrega debera revisar detalladamente el acta y comparar la entrega que se realiza
para que en caso de que surja alguna anomalia y en un término no mayor a 03 dias
habiles de aviso al encargado del Organo Interno de Control, segtn lo establecido
en los articulos 27 y 28 de la Ley de Entrega - Recepcion del Estado de Jalisco y
sus Municipios.

Previa lectura del presente y no habiendo mas hechos que hacer constar se da por
concluida la presenta Acta de Entrega - Recepcion Constitucional de la ---—--—------
——————— del Ayuntamiento de Tonala, Jalisco, de la Administracion Puabli
Municipal del periodo 2018 — 2021 al 2021 — 2024, en el Municipio de Tonala Jali
siendo las --:-- (--—-) horas con — {----) minutos del dia en el que se dio inicio, firmgndo

para constancia y fe del acta, al margen y al calce los que intervinieron y quigiero
hacerlo.
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LOS SERVIDORES PUBLICOS

SALIENTE ENTRANTE

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Auditor Interno

TESTIGOS DE ASISTENCIA

Cc. ;]

L/
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